UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN BINH TAN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 6H96 /QP-UBND Binh Tén, ngay 2% thdng 44_ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh xir ly cong viéc
thugc Phong Tai nguyén va Méi truong quan trong pham vi 4p dung
H¢ thong quan Iy chat lwong theo Tiéu chuidn TCVN ISO 9001:2015

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

Can cie Ludt T chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt swa doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chirc chinh phu va Ludt T6
chikc chinh quyén dia phuong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cia, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27 thdng 11 nam 2013 cua
Chinh phi vé Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Tai nguyén nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 19/2014/QD-TTg ngay 05 thdng 3 ndm 2014 cia
Thu tuémg Chinh phii vé dp dung Hé thong quadn ly chat lwong theo Tiéu chudn
quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat déng cua cdc co quan, t6 chirc thudc
hé thong hanh chinh nha nude;

Can cir Thong tw s6 26/201 4/TT-BKHCN ngay 10 thang 10 nam 2014 cua
Bé Khoa hoc va Coéng nghé vé viéc hudmg déan thwc hién Quyét dinh s6
19/2014/0D-TTg ngay 05 thdng 3 nam 2014 cua Thu twéng Chinh phu vé dp
dung Hé thong quén Iy chat lwong theo Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO
9001:2008 vao hoat dong cua cdc co quan, 16 chirc thudc hé thong hanh chinh
nha nudc;

Can cir Quyét dinh sé6 7655/QP-UBND ngay 23 thdng 10 nam 2018 cua
Uy ban nhdn dén qudn vé ban hanh quy trinh xit Iy céng viéc thuc Phong Tai
nguyén va Moéi truong dp dung Hé thong quan 1y chat leong theo Tiéu chudn
TCVN ISO 9001:2008 tai Uy ban nhdn dén qudn Binh Tén;

Can cir Quyét dinh_ s6 5863/QP-UBND ngay 11 thdang 11 nam 2019 cua
Uy ban nhén dén quan vé viéc ban hanh Hé thong quan ly chat lwong phit hop
véi Tiéu chudn quoc gia TCVN ISO 9001:2015 cia Uy ban nhdn dan qudn Binh
Tén, Thanh phé Hé Chi Minh;

Xét dé nghi cia Truomg phong Noi vu qudn tai To trinh s6 438¢ /TTr-NV

ngay 04 thdng AL ndm 2020 va Truong phong Tai nguyén va Moéi truong qudn
tai To trinh s6 4736/TTr-TNMT ngay 09 thdng 10 nam 2020;



i
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh xir ly cong viéc
thuoc Phong Tai nguyén va Mdi truong quén trong pham vi dp dung Hé thong
quan ly chat lugng theo Ti€u chuan TCVN ISO 9001:2015.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo céc quy
dinh trudc day trdi vai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trudng Ban Chi dao ISO quan, Chanh Vin phong Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan quan, Truéng phong Noi vu quéan, Truéng phong Tai
nguyén va Moi truong quan, Thu truéng céc co quan, don vi ¢6 li€n quan, Chu
tich Uy ban nhan dan 10 phudng chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. wi—

Noi nhan: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Thuong tryc Quén uy;

- Thuong tryc HDND quén;

- UBND quén: CT, cic PCT;

- Ban Chi dao ISO quan;

- Uy ban MTTQVN quan va cic T4 chirc CT-XH quén;
- Khéi Ngi chinh quén;

- VP HDND va UBND quén: CVP, cac PCVP;

- Cac CQCM, DVSN thudc quén;

- UBND 10 phuong;

- Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai quan Binh Tan;
- Té tin hoc (dé dang Website);

- B9 phén Tiép nhan va Tra két qua quan (dé niém yét);
- Cong ty TNHH Tu van quan ly IMS;

- Luu: VT, NV, khanh. 5919

yén Minh Nhut



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

: PHU LUC
. QUY TRINH XU LY CONG VIEC THUQC X
PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG QUAN BINH TAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 6HIL /OP-UBND ngay23thdng 42 ném 2020
cua Uy ban nhén dan qudn Binh Tén)

STT Tén quy trinh Ma quy trinh

Linh vuc méi truwong

1 | X4c nhan dang ky Ké hoach bao vé mdi trudng QT-TNMT-7.3

2 | Cép Gidy phép tham do nudc dudi dat QT-TNMT-7.4

3 | Cap Gidy khai thac, sir dung nuéc dudi dat QT-TNMT-7.5

4 | Cap Giay phép xa nudc thai vao ngudn nudc QT-TNMT-7.6

A . <A ” A - A h 2 - N r

5 CaI’)‘, g1Aa han, di€u chinh n¢i dung Giay phép tham do nudc QT-TNMT-7.7
dudi dat

6 Cap, gla’han, f1.1eui chinh ndi dung Giay phép khai thac, st QT-TNMT-7.8
dung nudc dudi dat

7 Cap, gia han, di€u chinh ndi dung Giay phép xa nudc thai QT-TNMT.7.9

vao ngudn nudc

UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN



Ma héa: QT-TNMT-7.3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

- _ QUY TRINH ) ‘
PANG KY KE HOACH BAO VE MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 b49E/QD-UBND ngay 23 thing 42-nam 2020
cua Uy ban nhan ddn qudn)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chd

Vin ban dé nghi dang ky ké hoach bao vé moi
trudng cta du 4n, co so theo Mau s6 01 Phu
01 |luc VII Muc I Phu luc ban hanh kém theo 01 Ban chinh
Nghi dinh s6 40/2019/ND-CP ngay 13 théng 5
nam 2019.

Ban ké hoach bao vé mdi truong (kém theo
ban dién tir) clia du 4n, co s& theo Mau s6 02 o
02 | Phy Iyc VII Muc I Phu luc ban hanh kém theo | 93 Ban chinh
Nghi dinh s6 40/2019/ND-CP.

Bdo céo nghién ciru kha thi dau tu xay dung
03 |hodc bdo cdo kinh t€ - k¥ thuat dau tu xay 01 Ban chinh
dung cua du an, co s& (kem theo ban dién tir)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén va

Phi,
tra két qua

Thoi gian xir ly 1§ phi

Khong qué 9,5 ngay lam viéc ké tir ngy nhan du

Bo phén mot ctra — | hd so hop 1é.

X;?Jé)]}\l%g uI;aII?ND Thoi han gidi quyét khong tinh thoi gian chc
qu ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phap luat.




IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

[} €.

FARC vt Thoi | HO
cong | .- _..° | Trach nhiém : so/Biéu ' Dién giai
.A cong viec gian =
viec mau
Nop Tb chu, Theo | Thanh phan hé so theo
ho so ca nhan mucl |mucl
- Trudng hop ho so day
du va hop 1é: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
budéc B2.
B Gio - Truong hop hd so
Bl - Bopan IOt | ook | BMOL | chim diy ¢ hotic chim
Rlemiten | eS8 ohtiv | BMoD lep b Bumie dn
ue Rh{}?fN}II)DNP BM 03 |nguoi ndp hdé so bd
™ G sung, hoan thién hd so
va ghi 10 1y do theo BM
02.
- Trudong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
] - Chuyén ho so cho
Tiep nhan e Chuyén vién thu ly cua
va lufn B‘-’,ph‘f“\‘/{n‘-’t 05 | BMoO1 |Phong TNMT, ythuc
B2 | chuyén hd lf;f ‘HDaI{‘ID ‘E;y Theo |hién click mang ISO
¢ | 3 UBND quin | viee | e bSOt
: ) - Thanh phan h6 so
theo muc I
Tiép nhan ho so tir Bo
phan mét cira, tién hanh
BM 01 |xem xét, kiém tra tinh
BM 04 | hop Ié ctia h6 so.
Ehisipén vien 45 Theo - Néu hd S0 du diéu
Thu ly, i3 19 shos e ’51 muc I kién: thuc hién du thao
B3 | giaiquyét | o0 7P OME | T8 1 HSso | To trinh va ky nhdy, dy
hd so anguyenva | MM sk |thao Gidy xdc nhan
mottruong | VIC |y | dang ky xdc nhan ké
thao két |hoach bao vé mdi
qua truong trinh Lanh dao

Phong xem xét.
- Néu hd so chua du




Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

A
Ho
so/Bieu
mau

Ox s
Dien giai

diéu kién: du thao va ky
nhdy vao Thong bio vé
viéc chua xdc nhén
dang ky ké hoach bao
vé mdi trudng trinh
Lanh dao Phong xem
xet,

- Tham muu thuc hién
Thu xin 16i trong
truomg hop giai quyét
thu tuc hanh chinh cua
c4 nhan, td chic dén
ngay hen tra két qua ma
chua c6 két qua giai
quyét. Thu xin 16i phai
duoc thuc hién cham
nhét 12 ngay hen tra két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho ca nhéan,
t6 chic theo quy dinh
tai Quyét dinh s
5157/Qb-UBND ngay
30/9/2016 cua Chu tich
Uy ban nhan déan thanh
phd.

- Thuc hién click mang
ISO dién tur.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong Tai
nguyén va moi
trudng quan

01
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 04
Theo
muc |
- Hb so
trinh
& Du
thao két
qua

- Nhan va kiém tra
thanh phan hd so theo
danh muc hd so.

- Trudong hop hd so du
diéu kién xem xét, Lanh
dao Phong ky To trinh
va ky nhdy vao Gidy
xdc nhan ding ky ké
hoach bao vé mbi
truong.

- Trudng hop hd so
chua du diéu kién, Lanh
dao Phong ky Thong
bdo vé viéc chua xdc
nhén ding ky ké hoach
bao vé mdi trudong.




Bude | \oi dun Thei | 1O
cong | 2 U8 | prgch nhigm : so/Biéu Dién giai
4 cong viéc gian %
viéc mau
- Thuc hién click mang
ISO dién tu.
BMO1 |- \th_in va }(16m tra
thanh phan ho so theo
BM 04 A
. - 02 A danh muc ho so.
Lanh dao Uy " - HO so I i
S b ngay % - Xem xét ky Giay xac
ban nhéan dan < trinh i S
5 lam nhén dang ky ké hoach
quan o - Du A R
viéc .+ | bao vé mdi trudong.
thao két S
qul - Thuc hién click mang
ISO dién tur.
B A A 3 ;
3 T G - Nhan va kiém tra
thanh phén ho so theo
Vi " 0,5 danh muc ho so.
an phong % "R i
ngay 2, . |- Cho s0 van ban, déng
HDND e Ketgud | < . D :
" lam dau, cap nhat thong tin
&UBND quén 9, s
viéc theo doi .
- Thuc hién click mang
ISO dién tr.
- Nhan va kiém tra
thanh phén ho so theo
danh muc ho so.
z - Chuyén két qua dén
Chuyén | o venvien | 01 B phan tiép nhin va
tra ket s : O
B6 at e theo doi Phong | ngay Két qua tra ket qua. ’
¢ st TNMT quin | 1am _ Tiép nhan va chuyén
B0 phan cu A L s
tiéo nha viéc ho so chuyén vién thu
B i ly thuc hién luu trit co
quan.
- Thuc hién click mang
ISO dién tur.
.y B(f),phén {nét Theo - Tra két qua cho T6
B7 Trau l;et hC;? 2 VagD Gidy | Kétqua |chuc/cd nhan.
q s hen - Théng ké, theo doi.

va UBND quén




IV. BIEU MAU

Céc bieu mau sur dung tai cic budc cong viéc:

STT | M3 hiéu Tén biéu méu

1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Maiu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4 | BMO04 |Mau phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

5 7 Thanh phan hé so theo muc I
6 /) Céc thanh phan ho so khéc c6 lién quan theo vin ban phép quy
hién hanh (néu c6)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Vin ban @ nghi dang ky ké hoach bao vé méi truomg

3 BM 03 | Ban ké hoach bao vé moéi truong

Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/bdo cdo kinh té - k§

# 200 thudt dau tu xdy dung ctia dy 4n.

5 BM 05 | Gidy x4c nhé4n ding ky ké hoach bao vé mdi truong

6 BM 06 | T¢ trinh

7 BM 07 | Vin ban d nghi bd tic hd so (néu c6)

Thong bio vé viéc chua x4c nhan ding ky ké hoach bao vé moi
truong (néu cd)

8 BM 08

Céc thanh phan hd so khic c6 lién quan theo vin ban phdp quy

9 " | hien hanh @& c6)

VL. CO SO PHAP LY
- Luét Bao vé mdi truong nam 2014;
- Nghi dinh so 40/2019/ND-CP ngay 13 thang 5 ndm 2019 cia Chinh phu vé stra

d6i, bd sung mot sd diéu cia cic nghi dinh quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh Luat
bao vé moi truong./.



UBND QUAN BIiNH TAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:...... /TNHS Binh Tan, ngay ...... thdng ...... nam......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: XAC NHAN PANG KY KE HOACH BAO VE MOI TRUONG

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua e i e e s rratimdl e SR B
(Chuyén keém theo Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (bd phan) giai quyét hd so: Phong Tai nguyén va Méi trudng quan Binh Tan.
Co quan phdi hop giai quyét hd so: Van phong HDND va UBND quén.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND quan Binh T4n.

Téng thoi gian chuin: 9,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

T [T e
QUAN ‘ CHUAN HO SO CHU

1. Giao: .... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
B6 phén tiép aepes g,
nhan hd so va Ngwai giao i 0,5ngdy | OTruéc han
tra két qua lam viéc Ubing han
2. Nhan: UQu4 han
TL- P. TNMT
quén
1. Giao: .... g0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
TIIJ‘Q;IP' Ll Nguoi giao Nguoi nhin 4,5 ngay QTrudc han
S g lamviéc | OPting han
LD — P. TNMT 0Qué han
quan
1. Giao: .... gi0 ... phit, ngay .... thang ... nam
LD -P.TNMT

A Ngudi giao Ngwoi nhian
quan . .
2 Nhan: 01 ngay UTrude han
LD — UBND lam viéc DDﬁI}g han
quén 0Quad han

.... g10 ... phut, ngay .... thdng .. ndm ....

1. Giao:

et 02ngdy | OTruéchan

2. Nhan: lam viéc DBﬁng han
VT-UBND quan UQué han

Ngudi giao Ngudi giao




QUAN ! CHUAN - A CHU
; HO SO

.... gio ... phit, ngay .... thang .... ndm .... :

1. Giao:

;&Hﬁ N D quén 0,5ngay | OTruéc han

C'V-P.TI'\IMT lam viéc UDbiing han

quan UQu4 han
.... g0 ... phit, ngay .... thang .... nam ....

1. Giao:

CV-P TNMT

quén 01 ngay UTrudc han

2. Nhan: lam viéc UDbidng han

B¢ phan tiep UQuad han

nhén’hé SO va

tra két qua

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQOP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(Khoanh tron cong doan phat sinh SKPH)

STT

Dién giai sw khéng phu hop
phat sinh

Cach xir ly

Nguwoi xir ly

(ky va ghi ro ho tén)

5

Ghi chi:
- Truong hop hﬁ) so duoc chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhan hd
so va viéc ky nhén thé hién trong héa don cia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhan ban giao hd so.




CAP GIAY PHEP

Ma héa: QT-TNMT-7.4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THAM DO NUOC DUOI PAT

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 G49C /QD-UBND ngay 29 thang 12 nam 2020
cua Uy ban nhan dan qudn)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong | Ghi chi

Pon & nghi cap phép: Mau 01 kém theo

BTNMT ngay 30/5/2014.

01 |Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 01 Ban chinh
30/5/2014.
Thiét ké giéng thdm do nudc dudi dat : Mau

02 |23 - kem theo Thong tu so 27/2014/TT- 02 Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhan va
tra két qua

Thei gian xiy ly

Phi,
1€ phi

B6 phén mdt cua —
Van phong HDND
va UBND quan

hé so hop 1&.

Khong qui 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du

Thoi han gidi quyét khong tinh thoi gian céc
ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phéap luét.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | . A Ho
cfng | NOVIUBE o i | 0% | amiia Didn gidi
- cong viec gilan x
viec mau
Nop T6 chure, Theo | Thanh phan hd so theo
hd so ca nhan mucl |mucl
- Truomg hop ho so day
Bo phanmot | Gid du va hop 1&: Lap Gidy
Bl Kidm ¢ cira — Vian hanh | BM 01 |tiép nhan hd so va hen
;:%n sora phong HDND | chinh | BM 02 |tra két qua; _trao cho
va UBND BM 03 |ngudi nfp hd6 so theo
quéan BM 01, thuc hién tiép
budc B2.




Budc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Bieu
mau

i o g
-~

W
oL Vv ae
Dien giai
o,

o
-

- Trudong hop ho so chua
day da hoac chua hop 1é:
Hudng dan ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién
hd so va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Trudomg hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so theo BM 03.

B2

Tiép nhan
va luan
chuyén hd
SO

Bd phan mot
cua — Van
phong HDND
va UBND
quan

01
ngay
lam
viéc

BM 01
Theo
muc I

- Chuyén hd so cho
Chuyén vién thu ly cua
Phong TNMT, thuc hién
click mang ISO dién tur.

- Thanh phan hé so theo
muc [

B3

Thu ly,
giéi‘quyét
ho so

Chuyén vién
thu ly phong
Tai nguyén va
moi trudng
quan

D
ngay
lam
viec

BM 01
BM 04
Theo
muc [

- Ho so
trinh
- Du thao
két qua

Tiép nhén ho so tir B
phan mot cira, tién hanh
xem xét, kiém tra tinh
hop 1€ cia ho so.

- Néu ho so du diéu kién:
thuc hién du thao Gidy
phép tham do nudc dudi
dat: du thao ToO trinh,
Gidy phép tham do nudc
dudi dit trinh Lanh dao
Phong xem xét va ky
nhdy T¢ trinh.

- Néu hd so chua du diéu
kién: du thao va ky nhay
vao Vin ban vé viéc
chua cdp Gidy phép tham
dod nudc dudi dat.

- Tham muu thuc hién
Thu xin 1i trong trudng
hop giai quyét thu tuc
hanh chinh cua ca nhan,
t6 chuc dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két
qua giai quyét. Thu xin
16i phai dugc thuc hién
cham nhat 13 ngay hen
tra két qua giai quyét thi

2




Buge | Nai dun Thei | 1O i
cong | 2 U8 | Trgch nhiém | . so/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
tuc hén}l chinh cho ca
nhan, t6 chuc theo quy
dinh tai Quyét dinh s6
5157/Qb-UBND  ngay
30/9/2016 cua Chu tich
Uy ban nhan dan thanh
pho.
- Thuc hién click mang
ISO dién tur.
- Nhén yé kiém tra thanh
phan h6 so theo danh
muc ho so. .
- Truong hop h6 so du
BM 01 | diéu kién xem xét, Lanh
i BM 04 | dao Phong ky T trinh va
e 03 Theo |ky nhdy vao Gidy phép
K Phong Tai i o A W
Xem xét, 2 | DY muc [ | tham do nudc dudi dat.
B4 - .| nguyén va moi . A ; A
trinh ky o i ek lam -Ho so | - Truong hop ho so chua
SAUM 1 viee | winh |du didu kién, Lanh dao
- Du thao | Phong ky van ban veé
két qua | viéc chua xéc nhan Giay
phép tham do nudc dudi
dat.
- Thuc hién click mang
ISO dién tir.
BMO1 |~ I\{han \:a ki€ém tra thanh
phan h6 so theo danh
~ , 04 BM 04 A
Lanh dao Uy o CHS so | Tuc ho so. ;
bannhan dan | "% | - Xem xét ky Gidy phép
lam | trinh e
quan ! . | tham do nudc dudi dat.
viec |- Du thao - :
itqua | Thuc hién click mang
ISO dién tur.
— - Nhén va kiém tra thanh
20 RHEAGNE phan h?) so theo danh
01 muc hé so, thuc hién
Van phong sk , click mang ISO dién tir.
HDND 1§my Kétqua |- Cho sb van ban, déng
&UBND quan viee dau, cdp nhat thong tin

theo doi.
- Thuc hién click mang
ISO dién tir.




Buoc ns s Ho
cong Noidung | 4 ;o nhiém Thot | o /Bisu Dién giai
% cong viéc gian x
viéc mau :
- Nhén va kiém tra thanh
phan ho so theo danh
muc ho so. )
2 2 - Chuyén ket qua dén Bo
Chuyén Chuyén vién BV SRR
tra két theo doi n(;;y ’ gll;gn tiép nhan va tra két
B6 | auicho | Fhong INMT | 2 | JCCEGUS | et nbiain vk cluylin b
B¢ phan quan iy e 5
tibo nha viéc so chuyén vién thu ly
i s thuc hién lwu trit co
quan.
- Thuc hién click mang
ISO dién tu.
BO phn mot : ,
: ctra — Vin Theo - Tra két qua cho To6
Tra ket : ) X . | chitc/c4 nhan
B7 ui phong HDND | Giay | Kétqua .
: vaUBND | hen - Théng ke, theo doi.
quén
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau st dung tai cdc budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | MAu Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 | BMO4 |Mau phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
5 Il Thanh phan hd so theo muc I
Céc thanh phan hd so khic c6 lién quan theo van ban phép quy
6 / P £
hién hanh (n€u cd)




V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Don dénghi cép gidy phép tham do nudc dudi dat

3 | BMO03 | Thiétké giéng tham do nudc dudi dat

4 | BMO04 | Vanban dé nghibd tic hd so (néu c6)

5 BM 05 | T¢ trinh

6 | BMO6 |Quyétdinh cap Gidy phép thim do nudc dudi dat

7 BM 07 | Vian ban tra 10i vé viéc khong du diéu kién (néu c6)

Céc thanh phan hd so khac c6 lién quan theo van ban phép quy

8 # | hien hank aéu c6)

VL CO SO PHAP LY
- Luat Tai nguyén nuéc nam 2012;
- Nghi dinh s& 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 ctia Chinh phu vé Quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Tai nguyén nudc;

- Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/05/2014 cua Bo Tai nguyén va
Mbi truong v€ Quy dinh viéc dang ky, khai théc nude dudi dat, mau ho so cap, gia
han, di€u chinh, cap lai gidy phép tai nguyén nudc;

- Quyét dinh s6 57/2015/QD-UBND ngay 10/12/2015 ciia UBND Thanh phé vé
ban hanh quy dinh quan 1y tai nguyén nudc trén dia thanh pho H6 Chi Minh./.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

UBND QUAN BINH TAN
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6: ...... /TNHS Binh Tén, ngay ...... thang ...... nam......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: CAP GIAY PHEP THAM DO NUGC DUOI PAT

Gifiy tiep nhin ho S0V T O BBE QB EO! ... .ol imims ks ibianmiusivnd sacs s s bmision s wov

(Chuyén keém theo Phiéu kiém so4t qud trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (b0 phén) giai quyét hd so: phong Tai nguyén va Mai truong

Co quan phdi hop giai quyét hd so: Vin phong HPND va UBND quan.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND quén Binh Tan.

Téng thoi gian chudn: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.

THOI GIAN GIAO,

TEN CO i THOI GIAN | KET QUA GIAI | GHI
QUAN NEAI CHUAN | QUYETHOSO | CHU
1. Giao: ... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
B6 phén tiép Ngudi giao Ngudi nhan . ,
nhn ho so va S i ' 01ngay | UTrude han
tra két qua lam viéc Ubing han
TL - P.TNMT
quéan
) ... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
1. Giao:
i Nguwoi giao Ngwoi nhan
gl]én P.TNMT 35 ngay UTrude han
4 lam viéc s
2. Nhan: | Ok
LD - P.TNMT HQué lian
quan
1. Giao: ... gio ... phit, ngay .... thdng .... nam ....
LD - PTNMT g
A Ngwoi giao Nguwoi nha
quan sl ek . UTruéce han
2. Nhan: 1‘33 184Y | OPing han
am viéc ’
LDA — UBND 0Qu4 han
quan
(T Téng hop)
1. Giao: ... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
Lb - UBND
quén Nguoi giao Ngudi nhin 04 ngay UTrudc han
(Té Téng hop) lam viéc | OPing han
2. Nhan: UQué han
VT - UBND
quén




i Chao: ... g10 ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
;{T -~ UBND Ngm‘n. giao Nguwoi nhan 01ngay | OTruéc han

uan - g% ; Y

¢ lam viéc g
2. Nhan: E:Dur;g e
CV - P.TNMT T
quan
... gio ... phit, ngay .... thang .... nam ....

1. Giao: Nguoi giao Ngudi nhéan
CV —P.TNMT
quan 01 ngay UTrudc han
2. Nhan: lam viéc | OPing han
B0 phén tiép 0Qu4 han
nhg‘m’hé SO’ va
tra ket qua

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(Khoanh tron cong doan phat sinh SKPH)

STT

Dién giai sw khong phi hop

phat sinh

Cich xir Iy

Nguwoi xir 1y
(ky va ghi ré ho tén)

5

Ghi cha:

- Trudng hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhan hd

so va viéc ky nhan thé hién trong héa don cta co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao ho so.




Ma héa: QT-TNMT-7.5

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6 4—5/6/@9- UBND ngayoB thang A2 nam 2020
cua Uy ban nhan dan qudn)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong | Ghi chi

1. Péi voi truomg hop chwa ¢é cong trinh khai thac:

Pon dé nghi 9ép phép: Mau 03 - kém theo
01 | Thong tu so 27/2014/TT-BTNMT ngay 01 Ban chinh
30/5/2014

So dd khu vuc va vi tri cong trinh khai thac

02| nude dusi dét. 02 Ban chinh
Bédo cdo két qua thi cong giéng khai théc:

03 | Mau 26 - kem theo Thong tu s6 27/2014/TT- 02 Ban chinh
BTNMT ngay 30/5/2014
Két qua phan tich cht luong nguon nudc khong i )

04 qué sau (06) thang tinh dén thoi diém ndp hd so. 02 Ban chinh

IL. Poi v6i trweomg hop cong trinh khai thac nwée dwéi dat dang hoat dong

Pon d& nghi cip phép: Mau 03 - kém theo

01 | Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 01 Ban chinh
30/5/2014
So d6 khu vuc va vi trf cong trinh khai thdc e

02 | nuéc dusi dat 02 Ban chinh
Béo cdo hién trang khai thic: Phin B. Mau

03 |27 - kém theo Thong tu so6 27/2014/TT- 02 Ban chinh
BTNMT ngay 30/5/2014

Két qua phan tich chét luong pguf’.)n nudc
04 | khong qud sdu (06) thang tinh dén thoi diém 02 Ban chinh
ndp ho so




IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHI

Noi tiép nhén va
tra ket qua

Thaoi gian xir Iy

Phi,
1€ phi

B§ phan mdt cira -
Van phong HDND
va UBND quéan

dahosohoplé.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cic
ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luét.

Khong qué 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhén »

IIL TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | Noi dung Thoi | HO
cong | . " ..° | Trachnhiém : so/Biéu Dién giai
Ei cong viéc gian 3
viéc mau
NoD hd T chuc, Theo Thanh phﬁn hd so theo
op ho so o1
cé nhan mucl |mucl
- Truong hop ho so day
du va hop 1&: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
Bo phan mét | Gid - Truong hop hd so
Bl .z ctra — Vin hanh | BM 01 |chwua ddy da hodc chua
Kiemtra | ,»no HOND | chinh | BM02 |hop 16 Huémg dén
5o, 80 va UBND BMO3  [ngudi nép hd so bd
quan sung, hoan thién hd so
va ghi 0 ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
- Chuyén hd so cho
Tiép nhan | BO phan mot o1 Chuyén vién thu 1y cta
va luan cua — Véan X BM 01 |Phong TNMT, thuc
B2 | chuyénhd | phong HDND Iﬁf‘ny Theo |hién click mang ISO
SO’ va UBND 3 mucl | dién tu. j ‘
quan b - Thanh phan ho so
theo muc I




Budéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
o R
so/Bieu
mau

Dién giai

B3

Thu ly, giai
A A
quyet ho so

Chuyén vién
thu ly phong
Tai nguyén va
moi truong

35
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 04
Theo
muc I
- Ho so
trinh
- Du thao
két qua

Tiép nhan ho so tir Bo
phan mot cua, tién
hanh xem xét, kiém tra
tinh hop 1é ciia hd so.

- Néu hé so du dieu
kién: thuc hién du thao
Gidy phép khai thac, st
dung nudc dudi dat; du
thao T& trinh, Gidy
phép khai thac, sir dung
nuéc dudi dat trinh
Lanh dao Phong xem
xét va ky nhay To
trinh.

- Néu hd so chua du
diéu kién: du thao va
ky nhdy vao Van ban
vé viéc chua cép Giy
phép khai théc, st dung
nuée dudi dat.

- Tham muu thuc hién
Thu xin 16i trong
trudng hop giai quyét
tha tuc hanh chinh cua
c4 nhan, td chic dén
ngay hen tra két qua ma
chua c6 két qua giai
quyét. Thu xin 15i phai
dugc thuc hién cham
nhat 12 ngay hen tra két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho «cé
nhén, t6 chic theo quy
dinh tai Quyét dinh s6
5157/Qb-UBND ngay
30/9/2016 cua Chu tich
Uy ban nhéan dan thanh
phd.

- Thyc hién click mang
ISO dién tur.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong Tai
nguyén va mdi

03
ngay
lam

BM 01
BM 04
Theo

- Nhan va kiém tra
thanh phén ho so theo
danh muc ho so.




Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

trudng quan

viéc

muc I
- Hb so
trinh
- Du thao
két qua

- Trudmg hop hod so du
diéu kién xem xét,
Lanh dao Phong ky To
trinh va ky nhdy vao
Giay phép khai thic, sir
dung nudc dudi dat.

- Truong hop hdé so
chua du diéu kién,
Lanh dao Phong ky van
ban vé viéc chua xac
nhan Gidy phép khai
thac, s dung nudc
duéi dat.

- Thuc hién click mang
ISO dién tr.

B5

Phé duyét

Lanh dao Uy
ban nhan dan
quan

04
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 04
- Ho so
trinh
- Du thao
két qua

- Nhén va kiém tra
thanh phan hd so theo
danh muc hd so.

- Xem xét ky Gidy
phép khai thic, stir dung
nuéc dudi dit.

- Thuc hién click mang
ISO dién t1r.

Vian phong
HDND
&UBND quén

01
ngay
lam
viéc

Két qua

- Nhan va kiém tra
thanh phan hé so theo
danh muc hd so, thuc
hién click mang ISO
dién t.

- Cho sb van ban, déng
dau, cap nhat thong tin
theo doi.

- Thuc hién click mang
ISO dién tu.

B6

Chuyén tra
két qua cho
Bo phan
tiép nhan

Chuyén vién
theo doi
Phong TNMT

quan

01
ngay
lam
viéc

Két qua

- Nhan va kiém tra
thanh phan hd so theo
danh muc hd so.

- Chuyén két qua dén
Bo phan tiép nhan va
tra két qua

- Tiép nhén va chuyén
hd so chuyén vién thu
1y thyc hién luu trit co
quan.




Buéc | o - = Ho
cong Noidung | v o nhiém Thot | & /Bidu Dién giai
s cong viec gian x
viec mau
- Thuc hién click mang
ISO dién ti.
B phan mot , :
s ctra — Vin Theo - Tra két qua cho To
B7 T”:l'é‘et phong HDND | Gidy | Kétqua |chuc/cd nhan.
a vaUBND | hen - Théng ke, theo di.
quan
IV. BIEU MAU

Céc biéu mau sir dung tai cdc budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu mau
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
4 | BMO04 |MaAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
5 Il Thanh phan ho so theo muc I
Céc thanh phan ho so khéc c6 lién quan theo vin ban phép quy
6 /1 W R
hién hanh (néu cd)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu mau

1 BM 01 | MaAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Don dé nghj cap gidy phép khai théc, sir dung nuéc dudi dat
Béo cdo két qua thi cong giéng khai thic (truong hop chua cé

3 BM 03 | céng trinh khai thdc)/Béo cdo hién trang khai thac (trwong hop
cong trinh khai thdc dang hoat dong)

4 BM 04 | Két qua phan tich chat lugng nuéc

5 BM 05 | Vin ban dé nghi bd tiic hd so (néu c6)

6 | BMO06 |Totrinh

7 | BMO7 |Giay phép khai thac, sir dung nuéc duéi dat

8 BM 08 | Vin ban tra 15i vé viéc khong du diéu kién (néu c6)

9 / Céc thanh phan hd so khic c6 lién quan theo vin ban phap quy
hién hanh (néu c6)




VL. CO SO PHAP LY

- Luat Tai nguyén nudc nam 2012;

- Nghi dinh s 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 ctia Chinh phu vé Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tai nguyén nudc;

- Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/05/2014 cta B6 Tai nguyen va Moi
truong vé Quy dinh viéc dang ky, khai thac nuéc dudi dat, mau ho so cap, gia han,
diéu chinh, cp lai gidy phép tai nguyén nudc;

- Quyét dinh sé 57/2015/QD-UBND ngay 10/12/2015 cia UBND Thanh phd vé
ban hanh quy dinh quén Iy tai nguyén nuéc trén dia thanh phé H5 Chi Minh./.



UBND QUAN BINH TAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:...... /TNHS Binh Tan, ngay ...... R v nam......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: CAP GIAY PHEP KHAI THAC, SUDUNG NUGC DUOI PAT

Gidy tiép nhan ho so va hen tra RO B 1 i oot i A i s sl s e {om v
(Chuyén kém theo Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét ho so nay)

Co quan (b0 phén) giai quyét ho so: phong Tai nguyén va Mbi truong

Co quan phdi hop giai quyét hd so: Vin phong HDND va UBND quan.

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND quén Binh Tan.

Téng thoi gian chuin: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop €.

TEN CO B oo o THOT GIAN | KET QUA GIAI | GHI
QUAN : CHUAN | QUYETHOSO | CHU
1. Giao: .... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
B0 phan tiép Ngwdi giao Ngudi nhan . .
nhan ho so va BT ’ : 01 ngay OTrudce han
tra két qua lam viéc Obing han
2. Nhan: 0OQu4 han
TL-P.TNMT
quén
i .... gio ... phit, ngay .... thing .... ndm ....
1. Giao:
Ngudi giao Nguwoi nhan

gﬁé; P.TNMT SRS 35 ngay UTrudc han

¢ lam viéc i
2. Nhan: et b
LD - P.TNMT Sl
quan
1. Giao: .... gio ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
LD - PTNMT \e e Sis ek

~ Ngwoi giao Ngwdoi nhan 0
quén pRvEe g ; 03 ngay UTrudc han
2. Nhan: lam vi€c | OPing han
LD - UBND 0Qua4 han
quén
(T Téng hop)
1. Giao: .... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
Lb - UBND Nowdi oi Nowdi nha
quén L 0L nhen 04 ngay | OTruéc han
(Té Téng hop) lam viéc | OPing han
2. Nhéan: UQu4 han
VT -UBND
quan




TEN CO TR o THOI GIAN | KET QUA GIAI | GHI
QUAN : CHUAN | QUYETHOSO | CHU
{. Giso: .... g10 ... phit, ngay .... thdng .... nam .... e
VT - UBND Nguwdi giao Nguwoi nhan 01 ngay OTrudc han
quén lam viéc e
2. Nhén: : gDur,lg han
CV - P.TNMT s
quan
.... 10 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
1. Giao: Newdi i Newdi nha
wo1 g1ao wol nhan
CV -P.TNMT N ; : 01 ngay | OTruéc han
She lam viéc Ubiing han
2. Nhan: el
B phan tiép S
nhénih(‘) SO va
tra két qua
XU LY NHUNG SU KHONG PHU HOP PHAT SINH TRONG QUY TRINH
(Khoanh tron cong doan phat sinh SKPH)
Dién oiai o ) g oy Nguwoi xir 1y
STT ien giai sgr’kh(.)ng phu hop Céich xir If , \g e y i
phat sinh (ky va ghi ré ho tén)

1

2

3

4

5

Ghi cha:

- Trudmg hop hd so dugc chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhan ho
so va viéc ky nhén thé hién trong héa don cta co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhéan ghi khi nhén ban giao hd so.




Ma héa: QT-TNMT-7.6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY TRINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 (A9 /0D-UBND ngay A3 thing A2—nam 2020
cua Uy ban nhén dén qudn)

1. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chi

1. P6i v6i tredong hop chwra xi nuéc thai

Pon dé nghi cép gidy phép: Méu 09 - kém theo
01 |Théng tu so 27/2014/TT-BTNMT ngay 01 Ban chinh
30/5/2014

Pé 4n xa nudc thai vao nguén nudc kém theo
quy trinh van hanh hé thong xu ly nudce thai: s )
02 | MAu 35 - kém theo Théng tu s§ 27/2014/TT- 02 Ban chinh
’ BTNMT ngay 30/5/2014

Két qua phén tich chat lugng ngudn nudce ti€p
nhén tai vi tri x& nudc thai vao ngudn nudc.

03 | Thoi diém lay mu phéan tich chét lugng nude 02 Béo chith
khong quéd ba (03) thang tinh dén thoi di€m
ndp ho so

04 | So db vi tri khu vuc xa nudc thai 02 Ban chinh

I1. P6i voi treong hop dang xa mrée thai vao ngudn:

Don dé nghi cap gidy phép: Méu 09 - kém theo
01 |Théng tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 01 Ban chinh
30/5/2014

Béo cdo hién trang xa nudc thai kem theo quy
trinh van hanh hé théng xtr ly nuoc thai: Maiu
02 136 - kem theo Thong tu sb 27/2014/TT- 02 Ban chinh
BTNMT ngay 30/5/2014

Két qua phan tich chét Iugng ngudn nudc tiép
nhén tai vi trf x4 nuéc thai vao ngubn nudc;
03 | Két qua phan tich chét luong nudce thai trudce 02 Ban chinh
va sau khi xur ly. Thoi diém 1iy méu phan tich
chat luong nudc khong qué ba (03) thang tinh




STT | 7 Tén hé so S hfong | Ghi chi
dén thoi diém ndp ho so 3
04 | So dd vi tri khu vuc xa nuée thai 02 o5 »’,:Bén chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHI

Noi tiép nhan va
tra ket qua

Thoi gian xir ly

Phi,
1€ phi

B§ phén mdt cura -
Van phong HDND
va UBND quan

hé so hop 16.

Khéng qud 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luét.

IIL TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Noi dung e | B8 ;
cong | . .. ° | Trach nhiém 4 so/Bieu Dien giai
..~ | cong viéc gian %
viéc mau
Nép T4 chie, Theo | Thanh phén hd so theo
ho so cd nhan mucl |mucl
- Trudng hop ho so day
du va hop 1&: Lap Gidy
tiép nhén hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi nép hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
budce B2.
B6 phan mot | Gio - Truong hop hd so
Bl Kiém tra | CU2— Vén hanh | BMO1 |chua ddy du hodc chua
hd sy | Phong HDND chinh | BMO02 |hop 1¢& Hudng dan
va UBND BMO03 |nguoi nop hé so bd
quan sung, hoan thién ho so
va ghi 0 ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tir chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03. .
Tiép nhan | Bophanmot | 01 ShBL Chuyén hd so cho
a lua ta — Vi 3 én Vvié ly cua
B2 va luan : cua — Van ngay Theo Ch}lyen vién thu ly
chuyén ho | phong HDND | Iam B Phong TNMT, thuc
SO’ va UBND viéc : hién click mang ISO

2



Budc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Bieu
mau

. X B L]
Dien giai

quan

dién tur. . .
- Thanh phan ho so
theo muc I

B3

Thu ly,
giai quyét
hé so

Chuyén vién
thu 1y phong
Tai nguyén va
moi trudng
quén

L
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 04
Theo
muc |
- Ho so
trinh
- Du thao
két qua

Tiép nhén ho so tir Bo
phdn mot cua, tién
hanh xem xét, kiém tra
tinh hop 1é ctia hd so.

- Néu hd so du diéu
kién: thuc hién du théo
Gidy phép xa nudc thai
vao ngudn nudc; du
thao To trinh, Gidy
phép xa nudc thai vao
ngudn nudc trinh Lanh
dao Phong xem xét va
ky nhdy T¢ trinh.

- Néu ho so chua du
diéu kién: dyu thao va
ky nhdy vao Vin ban
vé viéc chua cap Gidy
phép xa& nudc thai vao
ngudn nude.

- Tham muu thuc hién
Thu xin 16i trong
truong hop giai quyét
thu tuc hanh chinh cua
c4 nhan, td chiic dén
ngay hen tra két qua ma
chua c6 két qua giai
quyét. Thu xin 18i phai
duogc thuc hién cham
nhat 12 ngay hen tra két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho «ca
nhan, t6 chirc theo quy
dinh tai Quyét dinh sb
5157/Qb-UBND ngay
30/9/2016 cua Chu tich
Uy ban nhén dan thanh
pho.

- Thyc hién click mang
ISO dién tr.

B4

Xem xét,

Lanh dao

03

BM 01

- Nhan va kiém tra

3




Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cOng viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

A
Ho
so/Bieu
mau

Dién giai

trinh ky

Phong Tai
nguyén va moi
trudng quan

ngay
lam
viéc

BM 04
Theo
muc I

- Hb so
trinh

- Du thao
két qua

thanh phan ho so theo
danh muc ho so.

- Trudng hop hé so du
diéu kién xem xét,
Lanh dao Phong ky To
trinh va ky nhdy vao
Gidy phép xa nudc thai
vao ngudn nudc.

- Truong hop hé so
chua du diéu kién,
Lanh dao Phong ky van
ban vé viéc chua xdc
nhian Gidy phép xa
nuéc thdi vao ngudn
nudc.

- Thuc hién click mang
ISO dién tr.

B5

Phé duyét

Lanh dao Uy
ban nhan dan
quan

04
ngay
lam
Viéc

BM 01
BM 04
- Hb so
trinh
- Du thao
két qua

- Nhan va kiém tra
thanh phan hd so theo
danh muc hd so.

- Xem xét ky Gidy
phép xa nudc thai vao
nguén nudc.

- Thuc hién click mang
ISO dién tr.

Vian phong
HDND
&UBND quan

01
ngay
lam
viéc

Két qua

- Nhan va kiém tra
thanh phan hé so theo
danh muc hd so, thuc
hién click mang ISO
dién tur.

- Cho s6 vin ban, déng
déu, cap nhat thong tin
theo doi.

- Thuc hién click mang
ISO dién tur.

B6

Chuyén
tra két
qua cho
B0 phan
tiép nhan

Chuyén vién
theo doi
Phong TNMT
quan

01
ngay
lam
viéc

Két qua

- Nhan va kiém tra
thanh phan hé so theo
danh muc hd so.

- Chuyén két qua dén
Bo phén tiép nhén va
tra két qua

- Tiép nhén va chuyén
hd so chuyén vién thu

4



Buéc | . 2 Ho
cong | Noidung | © Lk nhiem | 1RO | so/Bidu Dikn giai
vico cong viec * glan mau
' Iy thuc hién lwu trir co
quan.
- Thuc hién click mang
ISO dién tir.
B phan mot o .
" cira — Van Theo - Tra ket qua cho To
g7 | Traket | oo HDND | Gidy | Kétqua |chic/cé nhan.
e vaUBND | hen - Théng k&, theo dbi.
quén

IV. BIEU MAU

Céc biéu mau sir dung tai cdc bude cdng viéc:

STT | M4 hiéu Tén biéu mau

1 | BMO1 |M?Au Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |M>Au Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so

3 | BMO3 |Mau Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Mau phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua

5 / Thanh phén hé so theo muc I

6 /) C.éc thanh p}}én %1(‘”) so khic c6 lién quan theo van ban phép quy

hién hanh (néu cé)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 |Don dé nghi cap gidy phép x4 nudc thai vao ngudn nudc
Pé 4n xa nudc thai vao nguén nudc (tru'ong hop chwa xa nwéc

3 BM 03 | thai)/ Bao cdo xa nudc thai vao ngudn nudc (truong hop dang xa
nweéc thai vao nguon nuoce)
Két qua phan tich chat lugng nguon nudc tiép nhan tai vi tri xa

4 BM 04 | nuéc thai vao ngudn nude; két qué phan tich chét luong nudc thai
trude va sau khi xir 1y d6i véi truong hop dang xa nudce thai

5 BM 05 | So db vi tri khu vuc xa nudc thai




6 BM 06 | To¢ trinh
7 BM 07 | Quyét dinh cip Gidy phép x4 nudce thai vao ngudn nudce
8 | BMO8 |Vianban bb tic hd so
9 | BMO09 | Vinban tra 15i vé viéc khong du diéu kién
Céc thanh phan hd so khéc c6 lién quan theo van ban phdp quy
10 /
hién hanh (néu c6)

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Tai nguyén nudc nam 2012;
- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 ctia Chinh pht vé Quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Tai nguyén nudc;

- Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/05/2014 cua Bo Tai nguyén va

Méi truong vé Quy dinh viéc dang ky, khai thdc nudc dudi dat, mau ho so cap, gia
han, diéu chinh, cap lai gidy phép tai nguyén nudc;

- Quyét dinh s6 57/2015/QD-UBND ngay 10/12/2015 cua UBND Thanh phé

vé ban hanh quy dinh quan 1y tai nguyén nuéc trén dia thanh phd H5 Chi Minh./.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

UBND QUAN BINH TAN
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

882, e /TNHS Binh Tan, ngay ...... thdang ...... nam......

_ PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYETHO SO
THU TUC: CAP GIAY PHEP XA NUGC THAI VAO NGUON NUOC

Gidy tiép nhan hd so va hen trd Kt qUA SO: .....vvvveeeeeeereiiiiiiiiiiiiie e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh gi&i quyét hd so nay)

Co quan (b phén) giai quyét ho so: phong Tai nguyén va Mai trudng

Co quan phéi hop giai quyét hd so: Van phong HDND va UBND quén.

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND quén Binh Tan.

Téng thoi gian chuén: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

TEN CO bl aee 2 i THOI GIAN | KET QUA GIAI | GHI
QUAN ’ CHUAN QUYETHO SO | CHU
1. Giao: ... gio ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
B¢ phan tiép Nguwoi gi Ngudi nha
nhan hé so va e i 01ngay | OTruéc han
tra ket qua lam viéc Ubing han
2. Nhan: 0Qu4 han
TL - P.TNMT
quén
) ... gi0 ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
1. Giao: e
TL - P.TNMT e Acomanbe 35 ngay UTrude han
e lam viéc | OPting han
. Nhan: :
LD - P.TNMT - Qs e
quan
1. Giao: ... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
Ic}t?ax; P.TNMT Nguwoi giao Nguwoi nhan OTruée h
: rude han
2. Nhan: 193 "83Y | OPing han
am viéc ’
LQ — UBND OQu4 han
quan
(Té Tong hop)
1. Giao: ... gi0 ... phit, ngay .... thang .... nam ....
LDA - UBND Ngwoi giao Nguwoi nhan
quén ) 04 ngay UTrude han
(Té T?ng hop) lam viéc | OPing han
2. Nhén: (Qu4 han
VT - UBND
quan




TEN CO bl ety THOI GIAN | KET QUA GIAI | GHI
QUAN ’ CHUAN ‘QUYETHO SO | CHU
1 Giao: ... gio ... phit, ngay .... thdng ... nam .... e
VT - UBND Ngudi giao Ngudi nhan 01 ngay OTruse har
gui;]hén' lam viéc OPing han
CV - P.TNMT o
quan
... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
1. Giao: Newdi oi Newyi oha
CV - P.TNMT i ik 01 ngay | OTru6c han
S lam viéc QP
A ~ (ing han
2. Nhan: s
B phén tiép W0 bea
nhén hé so va '
tra két qua

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(Khoanh tron cong doan phat sinh SKPH)

STT

Dién giai sw khong phi hop
phat sinh

Cach xir ly

Ngwoi xwr ly

(ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:
‘ - Trudng hop h§ so dugce chuyén qua dich vu buu chinh thi thdi gian giao, nhan
ho so va viéc ky nhan thé hién trong héa don cia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhan ban giao hd so.




Ma héa: QT-TNMT-7.7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

“GIAY PHEP THAM DO NUGC DUGI DAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Mﬁé /QD-UBND ngay 0{_5 thdng /{ /J_nam 2020
cua Uy ban nhdn ddn qudn)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 hrong Ghi chi

bon dé’nghi gia han hoac diéu chinh noi

01 |dung gidy phép: Mau 02 - kem theo Thong 01 Ban chinh
tu s0 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014
Bdo cio tinh hinh Ehuc hién céc quy dinh

02 |trong gidy phép: Mau 24 - kém theo Thong 02 Ban chinh
tu s0 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014

03 | Gidy phép da duge cap 02 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHI

Noi tiép nhén va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi,
1€ phi

Van phong HDND
va UBND quén

Khong qué 35 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
B6 phan mét cira — | du ho so hop I&.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc b Hb
e Noi dung 4 e Thoi 2 x
cong | .~ ..° | Trach nhiém ; so/Bieu Dien giai
vige cong viéc gian ik
IZI@p Té chirc, Theo | Thanh phan hd so theo
ho so cd nhan Gio mucl |mucl
Bl Kiém tra | BOPhanmot | hanh [ BMOI1 |- Truong hop hd so day
i clra — Vén chinh | BM 02 |du va hop 1é&: Lap Gidy
phong HDND BM 03 |tiép nh4n hd so va hen




Buéc
cong
viéc

Noi dung
cOng viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

A
Ho
so/Bieu
mau

Dién giai
%

va UBND
quan

tra két ‘qua; trao cho
ngudi nép hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
bude B2.

- Truong hop hd so
chua day du hozc chua
hop 1é: Huéng din
ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién hd so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur chbi
tlep nhan ho so: Lap
Phiéu tir chi tiép nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
va luan
chuyén hé
so

B6 phén mot
cua — Van
phong HDND
va UBND
quan

01
ngay
lam
viéc

BM 01
Theo
muc |

- Chuyén ho so cho
Chuyén vién thu ly cua
Phong TNMT, thuc
hién click mang ISO
dién tur.

- Thanh phan hd so
theo muc I

B3

Thu ly,
giai quyét
ho so

Chuyén vién
thu 1y phong
Tai nguyén va
moi truong
quan

25
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 04
Theo
muc |
- Hb so
trinh
- Du thao
két qua

Tiép nhén ho so tir Bo
phan mét cira, tién
hanh xem xét, kiém tra
tinh hop 18 cia ho so.

- Néu hd so du diéu
kién: thuc hién du thao
Gidy phép tham do
nuéc dusi dit (Gia
han/diéu chinh/cip lai
lan ..); du thao To
trinh Gidy phép thim
dd nudc dudi dat (Gia
han/diéu chinh/cdp lai
lan ...) trinh Lanh dao
Phong xem xét va ky
nhdy To trinh.

- Néu hd so chua du
diéu kién: dy thao va
ky nhdy vao Van ban
vé viéc chua cap Gidy

Z



Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

A
Ho
so/Bieu
=
mau

Dien giai

phép tham do nudc
duéi dat (Gia han/diéu
chinh/cap lai lan ...).

- Tham muu thuc hién
Thu xin 16i trong
truong hop giai quyét
thu tuc hanh chinh cua
c4 nhan, t6 chirc dén
ngay hen tra két qua ma
chua c6 két qua giai
quyét. Thu xin 15i phai
dugc thuc hién cham
nhit 12 ngay hen tra két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho ca
nhan, to chirc theo quy
dinh tai Quyét dinh s
5157/Qb-UBND ngay
30/9/2016 cia Chu tich
Uy ban nhan dan thanh
phd.

- Thuc hién click mang
ISO dién tur.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong Tai

nguyén va moi
trudng quan

03
ngay
lam
viéc

BM 01

BM 04
Theo
muc |

- Hb so

- ])u thao
két qua

Nhan va kiém tra
thanh phan hd so theo
danh muc hd so.

- Truong hop hé so du
diéu kién xem xét,
Lanh dao Phong ky To
trinh va ky nhdy vao
Gidy phép tham do
nuéc dudi dat (Gia
han/diéu chinh/cép lai
lan ...).

- Truong hop hd so
chua du diéu kién,
Lanh dao Phong ky van
ban vé viéc chua xéc
nhin Gidy phép thim
dd nudc dudi dat (Gia
han/diéu chinh/cép lai
lan ...).

- Thyc hién click mang

3




Buéc | .. o Ho
cong NA(’" dqu Trach nhiém T!m’l so/Biéu Dién giai

viee | cong viéc gian i
ISO dién tr.

- Nhén va kiém tra
thanh phan ho6 so theo

i 04 gﬁ 8}1 danh muc hd so. :
Lanh dao Uy 4 A - Xem xét ky Giay

e ngay | - HO so ; & 3 g
ban nhan dan PR W phép t’ham. do nuée
quan e I T b dufii déit (G.1akhan/dléu

E Két ;]ué chlnh/cap lai la.m . |
- Thyc hién click mang
ISO dién tur.

B5 | Phé duyét - Nhan va kiém tra
thanh phan hod so theo
danh muc hd so, thuc

Vin phong 0} h%e;:n ?lick mang ISO
HDND S R MR
&UBND quin | o0 71 e shxi b, GOng
! viéc dau, cép nhat théng tin
theo doi.
- Thyuc hién click mang
ISO dién tu.
- Nhin va kiém tra
thanh phan hd so theo
danh myc h(“)rso. )
Chuyén | Chuyén vién § F huyAén ﬁét quail dér}
tra két theo dgi . I phan. tiep ahan, v
B6 | quicho | Phong TNMT | "8 | Kétqua “‘i‘rl.‘?‘ e
B0 phan quan g i S
tiéi) nh.éin viéc hé so chuyén vién thu
y ly thuc hién luu trir co
quan.
- Thyuc hién click mang
ISO dién tur.
B phn mot Wl
Thdtd ctra — Vin Theo : - "l’"ra Fet qua cho To

B7 0¥ phong HDND | Gidy | Kétqua |chuc/ca nhan.

1 VaUBND | hen - Théng ké, theo doi.
quan




IV. BIEU MAU
Céc biéu miu sir dung tai céc budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu mau
1 | BMO! |Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 | BMO04 |Mdau phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
5 Il Thanh phan hé so theo muc I
6 /) Céc thanh phan hé so khéc c6 lién quan theo van ban phép quy

hién hanh (néu c6)

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
) BM 02 ?;’n dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép tham dd nudc dudi
3 BM 03 | Béo cdo tinh hinh thyc hién cdc quy dinh trong gidy phép
4 BM 04 | Ban sao gidy phép da dugc cip
5 | BMOS5 | Vinban dé nghi bé tic hd so (néu c6)
6 BM 06 | To trinh
7 BM 07 | Quyét dinh cip Gidy phép tham do nude dudi dat
8 BM 08 | Vian ban tra 10i vé viéc khong du diéu kién (néu c6)
9 /) Céc thanh phan hé so khac c6 lién quan theo van ban phép quy

hién hanh (néu c6)

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Tai nguyén nudc nam 2012;
- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 ciia Chinh phu vé Quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Tai nguyén nudc;
- Théng tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/05/2014 cta Bo Tai nguyén va

Moéi truong vé Quy dinh viéc dang ky, khai thac nudc dudi dat, mau ho so cap, gia
han, diéu chinh, cap lai gidy phép tai nguyén nudc;

- Quyét dinh sb 57/2015/QD-UBND ngay 10/12/2015 cia UBND Thanh phé vé
ban hanh quy dinh quéan 1y tai nguyén nudc trén dia thanh phd H5 Chi Minh./.




UBND QUAN BINH TAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA DPjc 1ap - Tu do - Hanh phiic

860, veue /TNHS Binh Tan, ngay ...... thang ...... nam......

_ PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: CAP, GIA HAN, PIEU ,CHINI-! NOI DUNG GIAY PHEP
THAM DO NUOC DUOI PAT
Gidy tiép nhan hd so va hen tra K&t QUA SO ... ..evviee e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so nay)
Co quan (bo phan) giai quyét hd so: phong Tai nguyén va Méi trudong
Co quan phdi hop giai quyét hd so: Vin phong HDND va UBND quén.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND quén Binh Tan.
Téng thoi gian chuan: 35 ngay 1am viée ké tir ngy nhan du hd so hop 1é.

TEN CO B b THOT GIAN | KET QUA GIAI | GHI

QUAN : CHUAN QUYETHO SO | CHU
1. Giao: .... 810 ... phut, ngay .... thdng .... nam ....
B{ phan tiép Ngwoi giao Ngudi nhan X ,
nhan hé so va i . i 01 ngay UTru6e han
tra két qua lam viéc | OPing han
2. Nhén: 0Qu4 han
TL - P.TNMT
quéan

) ... gi0 ... phit, ngay .... thing .... ndm ....
1. Giao: = = =

woi giao woi nhan

TL-P.TNMT i . ) 25 ngay UTrudc han
quan ) lam viéc Obing han
2. Nhéan: OOus h
LD - P.TNMT QL
quén
1. Giao: .... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
LD - PTNMT M oi Newdi nha
quén Newdi giao it 03 ngay UTrudc han
2. Nhan: lam viéc | OPiing han
LD - UBND UQué han
quén
(T6 Téng hop)
1. Giao: .... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... nadm ....
LD - UBND L o ) 3 .. A
quén Nguoi giao Nguwdi nhan WTrude han
(Té Tong hop) 04 llg.iiy Obing han
2. Nhén: - lam viéc | QQu4 han
VT -UBND
quén




... gio ... phidt, ngay .... thdng .... ndm ....

1. Giao:
VT - UBND Nguoi giao Nguwoi nhan 01 ngay * ‘DTfudc_harvl. .
Hrigh lam viéc ’Dgﬁng ;AR
2. Nhan: - Lhew
CV - P.TNMT St g
quan

... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
. Giao: Ngudi giao Nguwdi nhan
CV - P.TNMT : ,
quan QI ngay UTrudc han
2. Nhan: lam viéc | OPuing han
B9 phan tiép 0Qu4 han

nhan ho so va
tra két qua

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH
(Khoanh tron cong doan phat sinh SKPH)

STT

Dién giai sw khong phu hop

phét sinh

Cach xiwr ly

Nguwoi xir ly
(ky va ghi ro ho tén)

3

Ghi cha:
- Trudmg hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhan hd

so va viéc ky nhén thé hién trong h6éa don cua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.




Ma héa: QT-TNMT-7.8

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do — Hanh phic

QUY TRINH
. CAP,GIA HAN, PIEU CHINHNQIDUNG
GIAY PHEP KHAI THAC, SUDUNG NUGC DUOI PAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 645;6 /QP-UBND ngay {3 thing A/ _nim 2020
cua Uy ban nhan dén qudn)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong | Ghi chi
bon dé nghi gia han hoic diéu chinh gidy phép:
01 |Mau 04 - kém theo Théng tu s6 27/2014/TT- 01 Ban chinh
BTNMT ngay 30/5/2014.

Bdo cdo hién trang khai thac, sir dung nudc va
tinh hinh thuc hién gidy phép: Mau 28 - kem .
02 | theo Thong tu sb 27/2014/TT-BTNMT ngay 02 Ban chinh
30/5/2014.

Két qua phén tich chét lugng pguén nuoc
03 |khong qud sdu (06) théng tinh dén thoi diem 02 Ban chinh
ndp ho so.

04 | Giay phép da dugc cép. 02 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Phi,
1€ phi

Noi tiép nhéan va

tré két qua Thoi gian xir ly

Khong qui 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
Bo phan mot cira — | hd so hop 1.

Ya%gﬁ(glg EEND i han giai quyét khong tinh thoi gian cdc
va quan ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cta phap luat.




L. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \ai dung T
cong | - .2 | Trach nhiém ; so/Biéu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
Nop Tb chiie, Theo |Thanh phdn hd so theo
hoé so cd nhéan mucl |mucl
- Trudng hop ho so day du
va hop 1é: Léap Giay t1ep
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01, thyc
B6 phén mét Gid hi;érn tiép budce Bg.
21 ) ol Vin | Haho | mavels S Rons Bepho so cha
Kiemtra | o HDND | chinh | BMmop |32y 40 hodc chua hop le:
hoso | © ) UBND BM03 | Eidg den ngusd nvp.i0
» so bo sung, hoan thién ho
;g so va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tu chéi tiép
nhéan ho so: Lap Phiéu tu
chéi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.
Tiép Bé)ﬁ};h:ar{]g;qt - Chuyén hd so cho
nhan va phong HDND 0} BM 01 Ch}lyén vién thu ly (;lila
B2 luén v UBND ngay Theo Pl.long TNMT, tl.u_rc hién
chyyén guin lam Ly click mang [SO dién tir.
ho so : viéc : - Thanh phan hé so theo
muc |
Tiép nhan ho so tir Bo
phan moét cira, tién hanh
xem xét, kiém tra tinh hop
1é cua ho so.
BM 01 |- Néu hé so du diéu kién:
Chuyén vién BM 04 |thuc hién dy thao Gidy
Thu ly, thyi 1§ phong 23 Theo |phép khai thdc, sir dung
B3 gi‘éi | Tai sguyén v ngay mycl |nudc dusi dat (Gia
quyet ho méi traomg lam - H6 so | han/di€u chinh/cap lai l'c“}n
SO’ quin viéc trinh ...); du thao To¢ trinh Giay
g - Du thdo | phép khai thic, st dung
kétqua |nuéc dusi dit (Gia

han/diéu chinh/cép lai lan
...) trinh Lanh dao Phong
xem xét va ky nhdy To
trinh.




Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
« R
so/Bieu
mau

Dien giai

- Néu ho so chua du diéu
kién: du thdo va ky nhay
vao Vin ban vé viéc chua
cap Gidy phép khai thac,
st dung nudc dudi dat
(Gia han/diéu chinh/cp
lai 14n ...).

- Tham muu thuc hién
Thu xin 16i trong trudng
hop giai quyét thu tuc
hanh chinh cua cid nhéan,
t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két
qua giai quyét. Thu xin
16i phai duoc thuc hién
cham nhat 12 ngay hen tra
két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh cho ca nhan,
t6 chic theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 5157/QP-
UBND ngay 30/9/2016
ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd.

- Thuc hién click mang
ISO dién tr.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong Tai
nguyén va moi
trudng quan

03
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 04
Theo
muc |
- H6 so
trinh
- Du thao
két qua

- Nhén va kiém tra thanh
phan hé so theo danh muc
hd so.

- Trudng hop hd so du
diéu kién xem xét, Lanh
dao Phong ky T¢ trinh va
ky nhdy vao Gidy phép
khai thic, st dung nudc
dudi dit (Gia han/didu
chinh/cép lai lan ...).

- Trudmg hop hd so chua
da diéu kién, Lanh dao
Phong ky vin ban vé viéc
chua x4c nhan Gidy phép
khai thic, st dung nudc
dusi dit (Gia han/diéu
chinh/cép lai lan ...).

- Thuc hién click mang

3




ol 01T S BRI L 0 B i
cong coiie vike Trach nhiém cian so’/I‘lA_leu Dien giai
viéc § mau
ISO dién tur.
- Nhan va kiém tra thanh
BM 01 El}én hd so theo danh muc
0 so.
Lnh dao Uy nggy Bgf) 2‘(‘, _ Xem xét ky Gify phép
ban nhan dan 5 4 khai thac, st dung nudc
A lam trinh S £ . )
i vife, |- Dyrthie fORE G ACIR gBcicn
i ké'i qué chinh/cap lai lan ...).
- Thuc hién click mang
B5 Phé ISO dién tir.
duyét - Nhan va kiém tra thanh
phan hd so theo danh muc
o1 hd so, thuc hién click
Vién phong ik ) mang ISO dién tur.
HDND oY | Kétqua |- Cho s6 van ban, dong
&UBND quéan i dau, cap nhat thong tin
: theo doi.
- Thyuc hién click mang
ISO dién tur.
- Nhén va kiém tra thanh
pl}én hé so theo danh muc
X ho so.
fgul{gl Chtll.llyéndi/%én 01 - CAhu}{én ké'tA qué\ dél:l BP
B | d9disho Phc‘)nZOTIEI)IIVIT gy | Kétqua 3132“ S
B¢ phan " lam 2 S b &
tiép qusn viéc = dKp nAhan.:m chuy? nw
alids ; so chuyén vién thu 1y thuc
g hién luu trit co quan.
- Thuc hién click mang
ISO dién tr.
B¢ phan mot , ,
Trd kit cira — Vin The;o ' - "Tré /kétA qua cho To
B7 ik phong HDND | Gidy | Két qua |chuc/ca nhén.
va UI?ND hen - Théng ké, theo doi.
quan




IV. BIEU MAU
Céc biéu mau sir dung tai cdc budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu mau

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so

4 | BMO04 |Maiu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

5 /l Thanh phén hé so theo muc I

6 / C.a?ic th\z‘mh ph‘én l}(\‘) so khédc ¢6 lién quan theo van ban phép quy

hién hanh (néu co)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Pon dé nghi gia han hoic diéu chinh gidy phép
Bédo cdo hién trang khai thac, sit dung nudc va tinh hinh thuc
3 BM 03 i ik °
hién giay phép
4 BM 04 Két qua phan tich chét luong pguc“m nudc khéng qué séu (06)
thang tinh dén thoi diém ndp ho so
5 | BMO5 |Ban sao gidy phép da duoc cip
6 | BMO06 | Vinban dé nghibd tic hd so (néu cb)
7 BM 07 | T¢ trinh
8 | BMO08 |Quyétdinh cap Gidy phép khai thic nudc dudi dat
9 BM 09 | Vin ban tra 101 vé viéc khong du diéu kién (néu c6)
Céc thanh phan hé so khéac c6 lién quan theo van ban phap quy
10 / sa- b I
hién hanh (néu co)
VL. CO SO PHAP LY

- Luat Tai nguyén nuéc nam 2012;

- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cta Chinh phu vé Quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Tai nguyén nudc;
- Thong tu sd 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/05/2014 cua Bo Tai nguyén va

Mai truomg vé Quy dinh viéc dang ky, khai thiac nude dudi dat, mau hé so cap, gia
han, diéu chinh, cap lai giay phép tai nguyén nudc;
- Quyét dinh s 57/2015/QD-UBND ngay 10/12/2015 caa UBND Thanh pho
ve ban hanh quy dinh quan 1y tai nguyén nudc trén dia thanh pho H6 Chi Minh./.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

UBND QUAN BINH TAN
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé:...... /TNHS Binh Tén, ngay ...... thdang ...... ;771 SO
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: CAP, GIA HAN, PIEU CHINH NOQI DUNG
GIAY PHEP KHAI THAC, SUDUNG NUOC DUOI PAT
Gidy tiép nhan h6 so va hen tra k&t qUA O .......vvivevieeeei e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét ho so nay)
Co quan (bo phén) giai quyét hd so: phong Tai nguyén va Mbi truong
Co quan phdi hop giai quyét hd so: Van phong HDND va UBND quan.
Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND quén Binh Tén.
Téng thoi gian chuan: 35 ngay 1am viéc ké tir ngy nhén di hd so hop 16.
TEN CO B e THOI GIAN | KET QUA GIAI | GHI
QUAN ’ CHUAN | QUYETHOSO | CHU
1. Giao: .... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
B0 phén tiép Ngudi giao Ngudi nhin . ,
nhén hd so va i g : 01ngay | UTruée han
tra két qua lam viéc Ubiing han
2. Nhan: UQué han
TL - P.TNMT
quan
] ... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... nam ....
1. Giao: R T
wo1 g1ao w01 nhan
TL-P.TNMT e . ) 25 ngay UTrudce han
anen lam viéc §
2. Nhan: gDurfg o
LD - P.TNMT Quh oot
quén
1. Giao: ... gi0 ... phut, ngay .... thdng .... nam ....
LD - PTNMT Nowdi oi Newdi nha
quén g s 03 ngay UTrude han
2. Nhan: lam viéc | OPiing han
LD - UBND 0Qué han
quén
(T6 Téng hop)
1. Giao: ... gio ... phit, ngay .... thdng .... nam ....
Lb - UBND
quan Nguwoi giao Nguwoi nhian UTrudc han
(T4 Téng hop) 04 ngay | OPiing han
2. Nhan: lam viéc | Gous han
VT - UBND
quén




... gio ... phit, ngay

.... thdng .... ndm ....

1. Giao:
quan A lam viéc | OPing han
2. Nhan: QOus h '
CV - P.TNMT ulcen
quén

... g10 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
I. Giao: Nguwoi giao Ngwoi nhan
CV -P.TNMT
quén 01 ng.‘:iy OTrude han
2. Nhén: lam viéc | OPng han
B phan tiép 0Qu4 han
nhén,h() SO va
tra ket qua

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(Khoanh tron cong doan phat sinh SKPH)

STT

Dién giai sw khéng phi hop
phat sinh

Céch xir Iy

Nguwoi xw ly

(ky va ghi ro ho tén)

5

Ghi cha:

- Truomg hop ho so duge chuyén qua dich vy buu chinh thi thoi gian giao, nhan ho
so va viéc ky nhan thé hién trong héa don ctua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhéan ghi khi nhén ban giao hé so.




Ma héa: QT-TNMT-7.9

QUY TRINH

CAP, GIA HAN, PIEU CHINH NOI DUNG

GIAY PHEP XA NUOC THAI VAO NGUON NUGC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 649(, /OD-UBND ngay A3 thdng 2 -ndam 2020

cia Uy ban nhan dén quén)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén hd so

S6 lwong

Ghi cha

01

Dbon dé nghi gia han hoic diéu chinh gidy phép:
Mau 10 - kéem theo Thoéng tu so 27/2014/TT-
BTNMT ngay 30/5/2014.

01

Ban chinh

02

Két qua phan tich chat luong nu6c thai va chat
luong nguén nudce tiép nhan tai vi tri Xa nudc
thai vao ngudn nudc. Thoi diém ldy miu phan
tich chét lugng nude khong qua ba (03) thing
tinh dén thoi diém n6p hd so.

02

Ban chinh

03

Bédo cdo hién trang xa nudc thai va tinh hinh
thuc hién cdc quy dinh trong gidy phép: Mau 37
- kém theo Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT
ngay 30/5/2014.

02

Ban chinh

04

Ban sao gidy phép da duoc cap.

02

Ban sao

Trudng hop diép chinh quy m6, phuong thirc, ché d6 xa nudc thai, quy trinh
véan hanh thi phai c¢6 d€ an xa nudec thai.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHI

Noi tiép nhan va
tra két qua

Thei gian xiy ly

Phi,
1€ phi

Khong qud 35 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
Bo phdn mot ctra — | di hé so hop I&.
Xaa%é)?x%lg u‘;aIfND Thoi han gidi quyét khong tinh thoi gian céc

qu ngdy nghi, ngay 12 theo quy dinh ciia phap luat.




III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | o~ = Ho «
cong | ) d$£§ Tréch nhigm | "' | so/Biéu Diln giaf
viéc g Vie & méau ;
Nop T6 chuc, Theo |Thanh phan hé so theo
ho so c4 nhan mucl |[mucl
- Trudng hop ho so day du
va hop 1¢: Lép Gidy t1ep
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi nop
ho so ,theo BM 01, thuc
B¢ phén mét Gid hl%n tfep blllxoc I}?? )
e Kiém tra Sar van uees K b1 ;ié nzi?lnlgloa(gpchl(x)asﬁ : }rea
hé so phong HDND | chinh | BM 02 thorn dan ngudi ngp hd
va UBND BM 03 £ 5 P
A so bd sung, hoan thién hd
qu so va ghi 16 ly do theo
BM 02. by
- Truong hop tir choi tiep
nhén ho so: Lap Phiu tur
chdi tiép nhén giai quyét
ho6 so theo BM 03.
oA A A
Tiep | B phan mét i i il b
nhan va ; g 01 Chuyén vién thu ly cua
B cua — Van N BM 01 : =2
B2 luén hone HDND | P88y Theo Phong TNMT, thuc hién
chuyén | PP 7| lam | Y | click mang 1SO dién b
ho so : viéc ; - Thanh phéan hé so theo
e muc [
Tiép nhan ho so tir BS
phan mot gl"ra, tién hanh
xem xé€t, ki€m tra tinh hop
1€ 01:1a h@ SO.
- Néu h6 so du diéu kién:
e 8}1 thyc hién dy thio Gidy
" Chuyén vién phép xa nudc thai vao
Thu ly, A 25 Theo
ki, thu ly phong & nguén nude (Gia han/diéu
giai \x s x| TEAY muc [
B3 %, . a | Tainguyén va < A chinh/cép lai lan ..); du
quyet ho i lam - HG so . iy . % .
moi truong " < thao T trinh Gidy phép
SO’ n viéc trinh ¥ A Gt X
quan _Du thao | X& nude thai vao ngudn
;. ., |nuéc (Gia  han/di€u
két qua

chinh/c4p lai lan ...) trinh
Lanh dao Phong xem xét
va ky nhay T¢ trinh.

- Néu hé so chua du diéu
kién: du thao va ky nhdy




Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

A
Ho
so/Biéu
mau

o X *92
Dien giai

vao Vin ban vé viéc chua
cap Gidy phép xa nudc
thai vao ngudn nudc (Gia
han/diéu chinh/cép lai l4n
).

- Tham muu thuc hién
Thu xin 15i trong trudng
hop giai quyét thu tuc
hanh chinh cta c4 nhén,
t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két
qua giai quyét. Thu xin
16i phai duoc thuc hién
cham nhat 12 ngay hen tra
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho c4 nhén,
td ch’l'xc theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 5157/QP-
UBND ngay 30/9/2016
ctia Chu tich Uy ban nhén
dan thanh phd.

- Thuc hién click mang
ISO dién tir.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong Tai
nguyén va moi
trudng quan

03
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 04
Theo
muc I
- H6 so
trinh
- Du thao
két qua

- Nhéan va kiém tra thanh
phan hd so theo danh muc
hd so.

- Truong hop hd so du
diéu kién xem xét, Lanh
dao Phong ky T¢ trinh va
ky nhdy vao Gidy phép xa
nuéc thai vao nguén nudc
(Gia han/diéu chinh/cp
lai 14n ...).

- Trudng hop hd so chua
du diéu kién, Lanh dao
Phong ky vin ban vé viéc
chua x4dc nhan Gidy phép
xa nudc thai vao ngudn
nuéc  (Gia  han/diéu
chinh/cép lai lan ...).

- Thuc hién click mang
ISO dién tur.




Budc | Ngi dun Thoi | 1O
cong | 0 "8 | Trich nhiém | so/Biéu Dién giai
.~ | cOng viéc gian %
viéc mau :
- Nhén va kiém tra thanh
BM 01 phén hé so theo danh muc
ho so.
Lanh dao Uy nog Bgf) 2‘; - Xem xét ky Gidy phép
bannhandan | EY | 70 Y | xa nuéc thai vao nguén
quéan e | - Dy ks nudc 2 (Gia han/diéu
’ kéi s chinh/cép lai lan ...).
q - Thuc hién click mang
BS Phé ISO dién tir.
duyét - Nhan va kiém tra thanh
phén hé so theo danh muc
01 hé so, thuc hién click
Van phong o ) mang ISO dién tir.
HDND Ignil Kétqua |- Cho s0 van ban, déng
&UBND quéan e dau, cdp nhat thong tin
: theo doi.
- Thyc hién click mang
ISO dién tur.
- Nhén va kiém tra thanh
phén ho so theo danh muc
Chuyén hOCShO’. A k,: 5 d,( A
trakét | Chuyénvien | 01 " e g Gl
qua cho theo doi ngay A FR N mbee v ke
B6 P x : Két qua | qua
B6 phan | Phong TNMT | lam IR S
tidp e - Tiép nhén va chuyén ho
e ) so chuyén vién thu ly thuc
4 hién luu trit co quan.
- Thuc hién click mang
ISO dién tur.
B¢ phan mot i ;
RN ctra — Vin Theo , - Tré ’kétA qua cho To
B7 (;lﬁe phong HDND | Gidy | Kétqua |chic/cd nhén.
va UBND hen - Thong k&, theo ddi.
quéan




IV. BIEU MAU

Céc biéu mau st dung tai cdc budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so

3 | BMO03 |Maiu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BMO04 |Mau phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

5 I/ Thanh phéan hé so theo muc I

6 /) C.a’}c th?lnh phfm l}?) so khac c6 lién quan theo van ban phap quy

hién hanh (néu cé)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Pon d nghi gia han hoic diéu chinh gidy phép
Két qua phan tich chat lugng nudc thai va chit lugng ngudn
3 BM 03 L 0% = & o : MR i B
nudc tiep nhan tai vi tri xa nudc thai vao nguén nudc
Béo cédo hién trang xa nudc thai va tinh hinh thuc hién cac quy
4 BM 04 : i .
dinh trong gidy phép
5 BM 05 | Ban sao gidy phép da duoc cép
6 | BMO6 | Vinban dé nghibd tic hd so (néu cb)
7 BM 07 | To trinh
8 BM 08 | Quyét dinh cip Giay phép tham do nudc dudi dat
9 BM 09 | Vin ban tra 101 vé viéc khong du diéu kién (néu c6)
Céc thanh phan ho so khac c6 lién quan theo van ban phap quy
10 /1 Ga. e T
hién hanh (néu cd)




VI. CO SO PHAP LY

- Luat Tai nguyén nudc nam 2012;

- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cta Chinh phu vé Quy dinh
chi tiet thi hanh mét s6 diéu cua Luét Tai nguyén nudc;

- Thong tu s& 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/05/2014 cua Bo Tai nguyen va

Mbi truong vé Quy dinh viéc dang ky, khai thac nudc dudi dat, mau ho so cép, gia
han, diéu chinh, cép lai gidy phép tai nguyén nudc;

- Quyét dinh s6 57/2015/QD-UBND ngay 10/12/2015 cia UBND Thanh ph6 vé
ban hanh quy dinh quan ly tai nguyén nudc trén dia thanh phd H6 Chi Minh./.



UBND QUAN BINH TAN
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:...... JTNHS

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: CAP, GIA HAN, PIEU CHINH NOQI DUNG GIAY PHEP
XA NUGC THAI VAO NGUON NUGC

Binh Tan, ngay ...... thdang ...... nam......

Gidy tiép nhan hd so va hen tra K&t qUA SO .......oomevvveneiieiiiiiee e
(Chuyén kem theo Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (b phén) giai quyét hd so: phong Tai nguyén va Méi truong

Co quan phdi hop giai quyét hd so: Vin phong HPND va UBND quén.

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND quéan Binh Tn.

Téng thoi gian chuén: 35 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.

THOI GIAN GIAO,

TEN CO e THOI GIAN | KET QUA GIAI | GHI

QUAN NERENTERADRE CHUAN | QUYETHOSG | CHU
1. Giao: ... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... nam ....
B6 phén tiép Ngudi giao Ngudi nhin ) ,
nhan hd so va S » i 01 ngay | UTrudc han
tra két qua lam vi€c | OPiing han
2. Nhan: 0Qu4 han
TL - P.TNMT
quan

) ... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... nam ....
1. Giao: N 5 ”

woi giao woi nhan

TL-P.TNMT . E ) 25 ngay UTrudc han
quan lam viéc i
2. Nhén: ' EDUI}g g0
LD - P.TNMT g
quan
1. Giao: ... gi0 ... phit, ngay .... thdng .... ndm ....
LD - P.TNMT Ngwoi giao Nguwoi nhan
quén SR ¥ ’ 03 ngay UTrudc han
2. Nhan: lam viéc | OPung han
LD - UBND QQu4 han
quén
(T6 Téng hop)
1. Giao: ... gi0 ... phit, ngay .... thang .... nam ....
Lb - UBND
quan Nguoi giao Nguwdoi nhan UTrudce han
(T Tbng hop) q4 ngéy Ubiing han
2. Nhan: lamviéc | OQus han
VT - UBND
quén




i Eiin: .... gio ... phit, ngay .... thdng .... nam ....
V”l: - UBND Ngwoi giao Ngwoi nhan 01 ngay OTruéc han
a lam viéc | OPing han
2. Nhan: OOu4 h
CV - P.TNMT e
quan

... gi0 ... phit, ngay .... thang .... nam ....
. Giao: Nguoi giao Ngudi nhan
CV -P.TNMT
quén 01 ngf‘iy UTrudce han
2. Nhan: lam viéc | OPing han
B phén tiep OQué han
nhzfm,hé SO va
tra két qua

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH
(Khoanh tron cong doan phat sinh SKPH)

Dién giai sw khong phu hop Céich xir Iy Nguwoi xir ly

STT A
phat sinh (ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:
- Trudng hop hé so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi théi gian giao, nhén
ho so va viéc ky nhan thé hién trong héa don cuia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.
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